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個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 特別委員会に関する事務 
整理番号 

議－１ 
担 当 課 ・ 係 議会事務局 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

特別委員会の開催及び記録に関する事務 

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 
議員（元議員）、請願者、請願関係者、パブリックコメント投稿
者、関係業者 

対象者数 

８０名 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
□生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
☑印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
☑職業・職歴 
☑地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
☑社会的活動 
□団体加入状況 
☑意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
☑同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
☑民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

☑有 □無 
目的外利用を行う事務名 

他の会議の参考に用いる 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
☑サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

全て簡易に個人を検索できない公文書（以下、全て紙のフォルダ） 
・平成 16 年度 市町村合併調査特別委員会   ・平成 17 年度 市町村合併調査特別
委員会 
・平成 19～20 年 大台町議会議員定数調査特別委員会 
・平成 19～21 年 県水力発電事業の民営化による影響調査特別委員会 
・平成 22 年 風力発電所建設に反対を求める請願に関する特別委員会 
・平成 24 年～平成 25 年 議会改革特別委員会  
・平成 24 年～平成 25 年 地域医療対策特別委員会 
・平成 29 年 議会活性化、議会議員の定数及び報酬に関する調査特別委員会 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 
 

事 務 の 名 称 議会議員政治倫理審査会に関する事務 
整理番号 

議－２ 
担 当 課 ・ 係 議会事務局 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

議会議員政治倫理審査会の開催及び記録に関する事務 

事 務 開 始 日 平成２６年１月１日 事 務 変 更 日 年 月 日 
事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 議員（元議員も含む）、業者、関係者 
対象者数 
３０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 
□整理番号 
☑氏名 
□性別 
□電話番号 
□生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
☑印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
☑地位 
□資格 
☑成績・評価 
☑賞罰 
□その他 

□所得・収入 
☑資産状況 
☑取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
☑その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
☑社会的活動 
☑団体加入状況 
☑意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
☑同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 
□パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
☑サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

全て簡易に個人を検索できない公文書（以下、全て紙のフォルダ） 
・平成 28 年 政治倫理審査会① 
・平成 28 年 政治倫理審査会② 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

事 務 の 名 称 請願・陳情・要望書等に関する事務 
整理番号 

議－３ 
担 当 課 ・ 係 議会事務局 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

請願・陳情・要望書等の受付及び審議に関する事務 

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 請願・陳情・要望書等提出者 
対象者数 

５，２００人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 
☑氏名 
□性別 
☑電話番号 
□生年月日・年齢 
☑住所 
☑本籍・国籍 
☑印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
☑職業・職歴 
☑地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
☑その他 

□所得・収入 
□資産状況 
☑取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
☑その他 

☑家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
☑社会的活動 
☑団体加入状況 
☑意見・要望 
□趣味・嗜好 
☑その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
☑同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

☑公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
☑サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

全て簡易に個人を検索できない公文書 
・平成 25 年～令和 5 年 請願・陳情・要望書（各 1 冊）（紙で保存） 
・令和 3 年（仮称）三重松阪蓮ウインドファーム発電所計画反対を求める請願添付資
料署名（町内・一部町外）（紙で保存） 
・令和 3 年（仮称）三重松阪蓮ウインドファーム発電所計画反対を求める請願添付資
料署名（町外）（紙で保存） 
・令和 2 年～令和 4 年 旧報徳病院解体工事関係（紙で保存） 
・平成 18 年～意見書整理簿（議員提出）、請願整理簿、陳情整理簿、要望整理簿、意
見書整理簿（受付分）（各年ごとにエクセルデータで保存） 

備     考 
 

 



4 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 
町村議会議員共済会・団体補償制度・その他年金制度に関する
事務 

整理番号 

議－４ 
担 当 課 ・ 係 議会事務局 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

・退職議員年金、遺族年金の請求、資格喪失手続き、現況報告等に関する事務 
・団体補償制度の加入申込、脱退に関する事務 
・議員年金以外の年金の支給額調整に関する事務 

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日 
事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 議員（元議員も含む）、議員（元議員も含む）の配偶者 
対象者数 
３００人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 
□整理番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
☑本籍・国籍 
☑印影 
□個人番号 
☑その他 

□学業・学歴 
☑職業・職歴 
☑地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
☑その他 

☑所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
☑口座番号等 
☑その他 

☑家族状況 
☑親族・続柄 
□婚姻歴 
☑居住状況 
□社会的活動 
☑団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
☑同一機関内 
□町の他機関 
☑他の官公庁 

☑公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 ☑有 □無 
経常的な提供先 

町村議会議員共済会、三重県議会議長会、全国町村議会議員互
助会、年金事務所、各種共済組合等 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 
□パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
☑サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

・議員共済会員台帳 宮川村（紙で保存） ・議員共済会員台帳 大台町（旧）（紙で保存） 
・議員共済会員台帳 大台町（新）（紙で保存） 
【以下は全て簡易に個人を検索できない公文書】 
・議員共済会員名簿（旧宮川村）（エクセルで保存） ・議員共済会員名簿（旧大台町）（エクセルで保存） 
・議員共済会員名簿（新大台町）（エクセルで保存） ・町村議会議員共済会 会員名簿（紙で保存） 
・議員共済会、互助会団体補償制度関係（各年度紙で保存）  
・共済会員台帳、給付台帳綴り（S36.7.1 起 紙で保存）・議員共済書類綴（S38～44、S45～51 紙で保存） 
・議員共済関係綴（S51～57 紙で保存） ・議員共済会資格得喪関係綴（紙で保存） 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 
 

事 務 の 名 称 政務活動費に関する事務 
整理番号 

議－５ 
担 当 課 ・ 係 議会事務局 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

政務活動費の支給、返還及び収支報告の記録に関する事務 

事 務 開 始 日 平成２６年４月１日 事 務 変 更 日 年 月 日 
事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 議員（元議員も含む） 
対象者数 
２２人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 
□整理番号 
☑氏名 
□性別 
☑電話番号 
□生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
☑印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
☑取引状況 
□公的扶助受給 
☑口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
☑民間事業者 
☑私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 
□パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
☑サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

・政務活動費収支報告書調査等報告書（各年度 紙で保存） 
・政務活動費収支報告書（H26～27 年度分 紙で保存） 
・ＨＰ公開用 収支報告書・領収書ＰＤＦ（各年度 データで保存） 
【以下は全て簡易に個人を検索できない公文書】 
・平成 26～30 年度政務活動費（紙で保存） ・交付申請・決定（各年度データフォルダで保存） 
・令和元年度～政務活動費（紙で保存） ・収支報告・返還通知（各年度データフォルダで保存） 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 
 

事 務 の 名 称 議員報酬・期末手当・費用弁償に関する事務 
整理番号 

議－６ 
担 当 課 ・ 係 議会事務局 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

議員の報酬、期末手当、費用弁償の支払い及び記録に関する事務 

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日 
事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 議員（元議員も含む） 
対象者数 
１００人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 
□整理番号 
☑氏名 
□性別 
□電話番号 
□生年月日・年齢 
□住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
☑地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 
□パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
☑サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

【以下は全て簡易に個人を検索できない公文書】 
・議員・監査委員 費用弁償関係（各年度 紙で保存） ・費用弁償・旅費（各年度 エクセルで保存） 
・「議員期末手当関係」のデータフォルダに金額や控除額をエクセルで保存 
・辞職に伴う報酬計算（各年度 エクセルで保存） 
・任期満了、議員報酬の報告（総務課給与担当者へ）（各年度 エクセルで保存） 
・役員改選に伴う報酬計算（各年度 エクセルで保存） 

備     考  



7 

 

個人情報取扱事務登録簿 
 

事 務 の 名 称 出前懇談会に関する事務 
整理番号 

議－７ 
担 当 課 ・ 係 議会事務局 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

出前懇談会の開催及び記録に関する事務 

事 務 開 始 日 平成２５年６月２７日 事 務 変 更 日 年 月 日 
事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 申込者 
対象者数 

３人 
個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 
□整理番号 
☑氏名 
□性別 
☑電話番号 
□生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
☑印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
☑団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 
□パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
□サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

【以下は全て簡易に個人を検索できない公文書】 
・平成 27 年～議員の出前懇談会（紙で保存） 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 
 

事 務 の 名 称 議会報告・意見聴取会に関する事務 
整理番号 

議－８ 
担 当 課 ・ 係 議会事務局 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

議会報告・意見聴取会の開催及び記録に関する事務 

事 務 開 始 日 平成２５年７月１８日 事 務 変 更 日 年 月 日 
事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 参加者、参加案内送付者、意見・提言送付者 
対象者数 
３００人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 
□整理番号 
☑氏名 
□性別 
☑電話番号 
□生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
☑団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
☑同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 
□パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
☑サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

【以下は全て簡易に個人を検索できない公文書】 
・平成 27 年～平成 30 年 議会報告、意見聴取会（紙で保存） 
・令和元年度～ 議会報告会、意見聴取会（紙で保存） 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 
 

事 務 の 名 称 議会図書室に関する事務 
整理番号 

議－９ 
担 当 課 ・ 係 議会事務局 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

議会図書室の管理及び貸し出しに関する事務 

事 務 開 始 日 平成２５年１０月２５日 事 務 変 更 日 年 月 日 
事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 議会図書室利用者 
対象者数 
２０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 
□整理番号 
☑氏名 
□性別 
☑電話番号 
□生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 
□パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
□サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

【以下は全て簡易に個人を検索できない公文書】 
・図書貸し出し申込書（紙で保存） 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 議員の就任・退任に関する事務 
整理番号 

議－１０ 
担 当 課 ・ 係 議会事務局 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

議員の就任・退任に係る経歴及び台帳作成に関する事務 

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日 
事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 議員（元議員も含む） 
対象者数 
１００人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 
□整理番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
☑本籍・国籍 
☑印影 
□個人番号 
□その他 

☑学業・学歴 
☑職業・職歴 
☑地位 
□資格 
□成績・評価 
☑賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
☑団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 
□パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
☑サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

・大台町議会議員台帳（紙で保存）  
・議員名簿（議員履歴簿、歴代議長、副議長名簿）（昭和 34 年起 紙で保存） 
・「議員台帳」のデータフォルダで台帳や名簿を保存 
【以下は全て簡易に個人を検索できない公文書】 
・大台町議会議員台帳（昭和 31 年～平成 18 年 紙で保存）  
・宮川村議会議員名簿綴（平成 7 年～17 年 紙で保存） 
・「議員名簿」のデータフォルダで台帳や名簿を保存 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 委託・工事・備品購入に関する事務 
整理番号 

議－１１ 
担 当 課 ・ 係 議会事務局 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

委託・工事・備品購入に係る入札及び契約に関する事務 

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日 
事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 契約会社従業員 
対象者数 
１０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 
□整理番号 
☑氏名 
□性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
☑印影 
□個人番号 
□その他 

☑学業・学歴 
☑職業・職歴 
☑地位 
☑資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
☑取引状況 
□公的扶助受給 
☑口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
☑団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
☑民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 
□パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
☑サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

【以下は全て簡易に個人を検索できない公文書】 
・「委託・工事・備品購入関係」、「会議録作成・閲覧・映像配信業務」、のデータフォルダに保存 
・平成 26 年度（27 年度）会議室赤外線マイクシステム購入事業（紙で保存） 
・大台町議会会議録調整・議会インターネット録画配信並びに会議録検索システム配信業務委託関係（紙

で保存） ・令和 4 年度議会 ICT 化関係文書（初年度綴り）（紙で保存） 
・議場システム保守点検（紙で保存） ・会議録等作成業務（紙で保存） 
・インターネット録画映像等配信業務（紙で保存）  

備     考  



12 

個人情報取扱事務登録簿 
 

事 務 の 名 称 議員の表彰に関する事務 
整理番号 

議－１２ 
担 当 課 ・ 係 議会事務局 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

議員の表彰に係る経歴作成及び推薦に関する事務 

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日 
事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 議員（元議員も含む） 
対象者数 
１００人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 
□整理番号 
☑氏名 
☑性別 
☑電話番号 
☑生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
☑職業・職歴 
☑地位 
□資格 
□成績・評価 
☑賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
☑社会的活動 
☑団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
☑同一機関内 
☑町の他機関 
☑他の官公庁 

☑公共的・公益団体 
☑民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 ☑有 □無 
経常的な提供先 

三重県町村議会議長会 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 
□パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
☑サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

【以下は全て簡易に個人を検索できない公文書】 
・表彰関係書類綴（昭和 42 年～63 年 紙で保存） ・平成 8 年～表彰関係（紙で保存） 
・表彰関係 平成 19 年～平成 27 年（紙で保存）   ・表彰関係 平成 28 年～（紙で保存） 
・「大台町議会（表彰内申・推薦用、議員の在職期間）」のデータフォルダで在職期間や内申を

保存 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 
 

事 務 の 名 称 議会主催行事に関する事務 
整理番号 

議－１３ 
担 当 課 ・ 係 議会事務局 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

議場見学会などの議会主催行事の開催及び記録に関する事務 

事 務 開 始 日 令和４年８月２２日 事 務 変 更 日 年 月 日 
事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 参加者 
対象者数 
２０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 
□整理番号 
☑氏名 
□性別 
☑電話番号 
□生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 
□パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
□サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

【以下は全て簡易に個人を検索できない公文書】 
・令和４年～議場見学会（紙で保存） 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 
 

事 務 の 名 称 監査委員に関する事務 
整理番号 

議－１４ 
担 当 課 ・ 係 議会事務局 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

監査委員の就任、報酬及び費用弁償の支払に関する事務 

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日 
事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 監査委員（元議員も含む） 
対象者数 
３０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 
□整理番号 
☑氏名 
□性別 
☑電話番号 
□生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

☑所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
☑口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 
□パソコン単体（ソフトウエア） 
☑情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
☑サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

【以下は全て簡易に個人を検索できない公文書】 
・大台町監査委員名簿 議会事務局辞令原簿（紙で保存） 
・議員・監査委員 費用弁償関係（各年度 紙で保存） ・費用弁償・旅費（各年度 エクセルで保存） 
・役選に伴う報酬計算（監査委員）（各年度 エクセルで保存） 
・任期満了、議員報酬の報告（総務課給与担当者へ）（各年度 エクセルで保存） 
・役員改選に伴う報酬計算（各年度 エクセルで保存） 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 
 

事 務 の 名 称 住民監査請求に関する事務 
整理番号 

議－１５ 
担 当 課 ・ 係 議会事務局 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

住民監査請求受付、監査の準備、実施及び記録に関する事務 

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日 
事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 請求人、関係業者 
対象者数 
３０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 
□整理番号 
☑氏名 
□性別 
☑電話番号 
□生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
☑印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
☑職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
☑賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
□団体加入状況 
☑意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
☑同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 
□パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
☑サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

【以下は全て簡易に個人を検索できない公文書】 
・住民監査請求 平成二十三年七月二十五日付 第十四号 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 
 

事 務 の 名 称 傍聴に関する事務 
整理番号 

議－１６ 
担 当 課 ・ 係 議会事務局 

事 務 の 目 的 
又 は 概 要 

傍聴者の受付及び記録に関する事務 

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日 
事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 傍聴者 
対象者数 
３００人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 
□整理番号 
☑氏名 
□性別 
☑電話番号 
□生年月日・年齢 
☑住所 
□本籍・国籍 
□印影 
□個人番号 
□その他 

□学業・学歴 
□職業・職歴 
□地位 
□資格 
□成績・評価 
□賞罰 
□その他 

□所得・収入 
□資産状況 
□取引状況 
□公的扶助受給 
□口座番号等 
□その他 

□家族状況 
□親族・続柄 
□婚姻歴 
□居住状況 
□社会的活動 
☑団体加入状況 
□意見・要望 
□趣味・嗜好 
□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 
□信条 
□社会的身分 
□刑事事件手続に関する事実 
□少年保護事件手続に関する事実 
□犯罪の経歴 
□犯罪により害を被った事実 

□病歴 
□心身の機能の障害 
□健康診断等の結果 
□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 
根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 
□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 
□町の他機関 
□他の官公庁 

□公共的・公益団体 
□民間事業者 
□私人 

【法令等の定め】 
 

目 的 外 利 用 
（他事務の利用） 

□有 ☑無 
目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 
□パソコン単体（ソフトウエア） 
□情報システム（ネットワーク） 
☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 
□サーバ（ネットワーク） 
□電磁的記録媒体 

□有 
☑無 

個人情報ファイル 
・公文書名 

【以下は全て簡易に個人を検索できない公文書】 
・大台町議会傍聴人受付簿（各年 紙で保存） 

備     考  

 

 


