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個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 戸籍に関する事務 
整理番号 

町福－１ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 

日本国民の国籍とその親族的身分関係（夫婦、親子等の親族法における身分上の地位）
を、「戸籍」という公文書に記録し、これを公証することを目的とするもの。 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 大台町に本籍がある者、届出者、証明書の申請者 
対象者数 

 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

☑本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

☑職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

☑親族・続柄 

☑婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

☑病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由：法令等の定めによる 

根拠法令：戸籍法、民法、国籍法 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

他市区町村戸籍住基事務主管課 
□同一機関内 

□町の他機関 

☑他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

戸籍法、住民基本台帳法 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 ☑有 □無 
経常的な提供先 

松阪法務局 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
戸籍簿、除籍簿、改製原戸籍簿、戸籍の附票、戸籍の徐附票 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 後見、保佐及び破産に関する事務 
整理番号 

町福－２ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
破産者名簿、成年後見登記により各種資格等の制限を加えるもの 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 事件本人 
対象者数 

３６人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

□電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

☑本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

□本人から取得 

☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

地方裁判所 
□同一機関内 

□町の他機関 

☑他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

後見登記等に関する法律 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 ☑有 □無 
経常的な提供先 

住所登録地の選挙管理委員会 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
戸籍総合システム、成年後見名簿、破産者名簿 

備     考  

 

 



3 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 犯罪人名簿に関する事務 
整理番号 

町福－３ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
犯罪人名簿により各種資格等の制限を加えることをするもの 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 事件本人 
対象者数 

６４人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

□電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

☑本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

☑犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由：照会回答、選挙管理委員会への通知 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

□本人から取得 

☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

検察庁 
□同一機関内 

□町の他機関 

☑他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 ☑有 □無 
経常的な提供先 

住所登録地の選挙管理委員会 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
犯罪人名簿、既決犯罪人名簿、戸籍総合システム 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 身分証明書の交付に関する事務 
整理番号 

町福－４ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
法律に基づく資格の証明 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 大台町に本籍を有する者 
対象者数 

１３，０３６人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

□電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

☑本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

☑犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由：法令等の定めによる 

根拠法令：地方自治法、破産法、後見登記等に関する法律 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

□本人から取得 

☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

検察庁、地方裁判所 
□同一機関内 

□町の他機関 

☑他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

破産法、後見登記等に関する法律 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
犯罪人名簿、成年後見名簿、破産者名簿、戸籍総合システム 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 住民基本台帳に関する事務 
整理番号 

町福－５ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 

住民基本台帳事務（住所登録、諸証明交付、支援措置、住民実態調査、住民基本台帳
閲覧等にかかる事務） 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 大台町に住所を有する者、申請者、代理人等 
対象者数 

８，６００人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

☑整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

☑本籍・国籍 

□印影 

☑個人番号 

☑その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

☑親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

関係する官公庁 
☑同一機関内 

□町の他機関 

☑他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

  住民基本台帳法 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 ☑有 □無 
経常的な提供先 

大台町教育委員会 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 

住民基本台帳システム、支援措置申出・通知綴り、住民実態調査綴り、住民基本台帳
閲覧名簿 

備     考  

 

 



6 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 印鑑登録に関する事務 
整理番号 

町福－６ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
大台町に住所登録がある者の印鑑登録及び印鑑証明書の交付に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 大台町に住所を有する者、申請者、代理人等 
対象者数 

８，０００人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

☑整理番号 

☑氏名 

☑性別 

□電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

☑印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

  

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
印鑑登録システム、印鑑登録申請書・原票 

備     考  

 

 



7 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 人口動態調査に関する事務 
整理番号 

町福－７ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
人口動態調査に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 大台町に戸籍の届出を提出した方 
対象者数 

 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

☑整理番号 

☑氏名 

☑性別 

□電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

☑本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

☑職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

□親族・続柄 

☑婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

☑病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由：法令の定めによる 

根拠法令：人口動態調査令、人口動態調査令施行細則 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 ☑有 □無 
経常的な提供先 

松阪保健所 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

□手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
人口動態調査データ 

備     考  

 

 



8 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 特別永住者証明書の交付に関する事務 
整理番号 

町福－８ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
特別永住者証明書の申請・更新等に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 特別永住者、代理人 
対象者数 

３人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

☑本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
特別永住者証明書関係・申請受理簿 

備     考  

 

 



9 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 戦没者等の遺族に対する特別弔慰金の支給に関する事務 
整理番号 

町福－９ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
戦没者等の遺族に対する特別弔慰金支給法に基づく請求受付及び支給に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 戦没者等の遺族 
対象者数 

２００人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

□性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

☑本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 ☑有 □無 
経常的な提供先 

三重県庁 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 

□情報システム（ネットワーク） 

□手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
特別弔慰金請求書綴 

備     考  

 

 



10 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 
母子又は父子並びに寡婦家庭自立支援教育訓練給付金の支給に
関する事務 

整理番号 

町福－１０ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
母子家庭の母又は父子家庭の父の主体的な能力開発の取組支援に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 受給申請者、子供 
対象者数 

１人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

☑学業・学歴 

☑職業・職歴 

□地位 

☑資格 

☑成績・評価 

□賞罰 

□その他 

☑所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

☑口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

☑親族・続柄 

☑婚姻歴 

☑居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 ☑有 □無 
経常的な提供先 

多気度会福祉事務所 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 

□情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

□サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
母子寡婦貸付全般 

備     考  

 

 



11 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 生活保護に関する事務 
整理番号 

町福－１１ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
生活保護受給者に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 事 務 開 始 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 事 務 廃 止 日 

対象者の範囲 生活保護受給者 
対象者数 

５２人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
☑同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 

・生活保護個人ファイル 

・生活保護名簿 

備     考  

 

 



12 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 緊急通報装置に関する事務 
整理番号 

町福－１２ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 

急病・災害時に迅速かつ適切な対応を図るための、緊急通報装置の貸与に関する
事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 事 務 開 始 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 事 務 廃 止 日 

対象者の範囲 緊急通報装置設置者 
対象者数 

８１人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

□性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
☑同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 ☑有 □無 
経常的な提供先 

広域消防、地域包括支援センター、民生委員、社会福祉協議会 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
緊急通報装置設置者台帳 

備     考  

 

 



13 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 救急医療キットに関する事務 
整理番号 

町福－１３ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 

一人暮らしの高齢者や障がいをお持ちの方等の安全で安心な暮らしを守るための、救
急医療情報キットの配布に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 事 務 開 始 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 事 務 廃 止 日 

対象者の範囲 救急医療キット配布者 
対象者数 

４３７人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

□性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
☑同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 ☑有 □無 
経常的な提供先 

地域包括支援センター、民生委員、社会福祉協議会 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
・救急医療キット配布者名簿 

備     考  

 

 



14 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 敬老記念品に関する事務 
整理番号 

町福－１４ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
８８歳の誕生日をむかえられた方に対する敬老記念品配布に関する事務。 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 事 務 開 始 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 事 務 廃 止 日 

対象者の範囲 敬老記念品配布者 
対象者数 

１０１人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

□性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

□本人から取得 

☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
☑同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

地域包括支援センター、民生委員、社会福祉協議会 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
・敬老記念品給付者名簿 

備     考  

 

 



15 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 入所判定委員会に関する事務 
整理番号 

町福－１５ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
老人ホーム入所措置に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 事 務 開 始 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 事 務 廃 止 日 

対象者の範囲 養護老人ホーム措置入所者 
対象者数 

９人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
☑同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
・入所判定委員会関係書類綴 

備     考  

 

 



16 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 老人保護措置費費用徴収額決定・収入申告書に関する事務 
整理番号 

町福－１６ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
老人ホーム措置入所者の費用徴収に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 事 務 開 始 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 事 務 廃 止 日 

対象者の範囲 養護老人ホーム措置入所者 
対象者数 

９人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
☑同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
・老人保護措置費費用徴収額決定・収入申告書綴 

備     考  

 

 



17 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 保護司会に関する事務 
整理番号 

町福－１７ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
保護司会の適正な運営に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 事 務 開 始 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 事 務 廃 止 日 

対象者の範囲 保護司 
対象者数 

７人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
☑同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
・保護司会綴 

備     考  

 

 



18 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 民生委員、児童委員との連絡調整等に関する事務 
整理番号 

町福－１８ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
民生委員候補者の推薦に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 民生委員候補者 
対象者数 

５０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

☑職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況  

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

☑社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
☑同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
民生委員・児童委員一斉改選綴 

備     考  

 

 



19 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 高齢者福祉タクシー利用料の助成に関する事務 
整理番号 

町福－１９ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 

高齢者及び障害者の移動手段の確保及び妊産婦の身体的負担を軽減するための、タク
シー及びハイヤー利用料金の一部助成に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 福祉タクシー利用高齢者等 
対象者数 

９００人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

☑整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

☑所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

☑心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由：要綱第 2 条に該当項目の記載があるため 

根拠法令：大台町高齢者等外出支援助成事業実施要綱 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 

□情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

□サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
高齢者外出支援事業綴り・高齢者等外出支援助成事業システム 

備     考  

 

 



20 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 職親に関する事務 
整理番号 

町福－２０ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
職親の登録及び委託に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 知的障害者、職親、職親候補者 
対象者数 

１人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

□電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

☑心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由：法令等の定め 

根拠法令：知的障害者福祉法 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

□情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

□サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
職親への委託に関する綴、職親の登録に関する綴 

備     考  

 

 

 



21 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 障害者虐待に関する事務 
整理番号 

町福－２１ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 

障害者虐待による措置対象者に係る障害福祉サービスの提供及び管理、障害者支援施
設等への入所措置に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 障害者（児）、保護者、世帯員 
対象者数 

２人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

☑所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

☑親族・続柄 

□婚姻歴 

☑居住状況 

☑社会的活動 

□団体加入状況 

☑意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

☑心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 

理由：法令等の定め 

根拠法令：障害者虐待の防止、障害者の養護者に対する支援等
に関する法律 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
☑同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

☑公共的・公益団体 

☑民間事業者 

☑私人 
【法令等の定め】 

障害者虐待の防止、障害者の養護者に対
する支援等に関する法律 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
障害者虐待用個別ファイル 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 療育手帳の交付に関する事務 
整理番号 

町福－２２ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
療育手帳の申請及び交付に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 障害者（児）、保護者 
対象者数 

１００人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

☑個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

☑親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

☑心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由：事務次官通知による 

根拠法令：厚生事務次官通知（厚生省発児第１５６条） 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
療育手帳関係綴、療育手帳台帳 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 
精神障害者保健福祉手帳の交付（精神障害の状態の認定）に関
する事務 

整理番号 

町福－２３ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
精神障害者保健福祉手帳の申請及び交付に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 精神障害者、扶養義務者 
対象者数 

１００人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

□性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

☑個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

☑心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由：法令等の定め 

根拠法令：精神保健及び精神障害者福祉に関する法律 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
精神障害者関係綴、精神障害者手帳台帳 

備     考  

 

 



24 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 自立支援医療費（精神通院）の支給認定に関する事務 
整理番号 

町福－２４ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 

精神疾患の治療のために、指定医療機関に通院されている方を対象に通院医療費の９
割までを公費で負担する制度であり、自立支援医療費（精神通院）の申請及び交付に
関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 精神障害者、扶養義務者、世帯員 
対象者数 

１００人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

□性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

☑個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

☑職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

☑所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

☑親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

☑心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 

理由：法令等の定め 

根拠法令：障害者の日常生活及び社会生活を総合的に支援する
ための法律 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
自立支援医療（精神通院）関係綴 

備     考  

 



25 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 障害福祉サービスに関する事務 
整理番号 

町福－２５ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
介護給付費や障害児通所給付等の支給決定に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 障害者（児）、保護者、世帯員、主治医 
対象者数 

１００人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

☑個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

☑所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

☑親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

☑心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 

理由：法令等の定め 

根拠法令：障害者の日常生活及び社会生活を総合的に支援する
ための法律 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

□無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
計画相談支援決定綴 

備     考  

 

 



26 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 補装具費（購入・修理）の支給に関する事務 
整理番号 

町福－２６ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
補装具費（購入・修理）の申請及び支給に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 障害者（児）、保護者、世帯員 
対象者数 

１５０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

☑所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

☑親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

☑心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 

理由：法令等の定め 

根拠法令：障害者の日常生活及び社会生活を総合的に支援する
ための法律 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

□サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
補装具交付関係 

備     考  

 

 



27 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 
指定一般相談支援事業者・指定特定相談支援事業所の指定に関
する事務 

整理番号 

町福－２７ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
指定一般相談支援事業者及び指定特定相談支援事業所の指定に係る契約等の事務 

事 務 開 始 日 平成２６年６月１日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 代表者、役員、業務従事者、管理者、相談支援専門員 
対象者数 

２０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

□性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

☑資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

□サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 

障害者総合支援法契約関係綴、大台町精神障がい者相談支援事業運営委託に関する
綴、計画相談支援事業所の指定関係等綴 

備     考  

 

 

 



28 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 手話通訳者・要約筆記者の登録、派遣等に関する事務 
整理番号 

町福－２８ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
手話通訳者及び要約筆記者の登録や派遣、委託に関する事務 

事 務 開 始 日 令和２年４月１日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 手話通訳者、要約筆記者、障害者（児）、保護者 
対象者数 

 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

□性別 

□電話番号 

□生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

☑心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 

理由：法令等の定め 

根拠法令：障害者の日常生活及び社会生活を総合的に支援する
ための法律 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
手話通訳・要約筆記関係 

備     考  

 

 



29 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 日常生活用具の給付等に関する事務 
整理番号 

町福－２９ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
ストマ等の日常生活用具や住宅改修費の給付に関する事務 

事 務 開 始 日 平成２５年４月１日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 障害者（児）、保護者、世帯員、家主、主治医 
対象者数 

４０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

☑所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

☑親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

☑心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 

理由：法令等の定め 

根拠法令：障害者の日常生活及び社会生活を総合的に支援する
ための法律 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
日常生活用具関係 

備     考  

 

 



30 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 移動支援・日中一時支援の利用等に関する事務 
整理番号 

町福－３０ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 

屋外での移動が難しい人の自立や社会参加を助けるための外出支援や、障害者の日中
における活動の場を確保し、障害者の家族の一時的な休息を確保するための事業で、
申請及び支給決定に関する事務 

事 務 開 始 日 平成２５年４月１日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 障害者（児）、保護者、外出介護員、世帯員、主治医 
対象者数 

３０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

☑所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

☑心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 

理由：法令等の定め 

根拠法令：障害者の日常生活及び社会生活を総合的に支援する
ための法律 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 

移動支援・日中一時支援事業支給決定関係、障害者総合支援法に関する綴（地域支援
事業、認定調査、利用者負担額見直し等） 

備     考  

 



31 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 生活訓練等の利用等に関する事務 
整理番号 

町福－３１ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 

視覚障害者の自立した地域生活を支援するため、日常生活に必要な訓練等の利用に関
する事務 

事 務 開 始 日 令和３年８月６日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 障害者（児）、保護者、世帯員、主治医 
対象者数 

１人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

□性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

☑心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 

理由：法令等の定め 

根拠法令：障害者の日常生活及び社会生活を総合的に支援する
ための法律 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

□サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
大台町視覚障害者（児）生活訓練事業綴 

備     考  

 

 



32 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 自動車運転免許取得費・自動車改造費の助成に関する事務 
整理番号 

町福－３２ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
障害者の自動車運転免許取得費及び自動車改造費の助成に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 障害者（児）、保護者 
対象者数 

１０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

☑心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 

理由：法令等の定め 

根拠法令：障害者の日常生活及び社会生活を総合的に支援する
ための法律 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

□サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
身体障害者用自動車改造助成・操作訓練助成 

備     考  

 

 



33 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 介護給付費等の受領代理に関する事務 
整理番号 

町福－３３ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
介護給付費等の受領代理に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 障害者（児） 
対象者数 

１００人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
障害福祉サービス国保連・台帳整備・審査事務関係 

備     考  

 

 



34 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 大台町障害者総合支援協議会の運営に関する事務 
整理番号 

町福－３４ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
大台町障害者総合支援協議会の委員の委嘱や運営に係る事務 

事 務 開 始 日 平成１９年１１月１日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 協議会委員 
対象者数 

２０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
大台町障害者総合支援協議会綴 

備     考  

 

 



35 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 身体障害者手帳の交付に関する事務 
整理番号 

町福－３５ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
身体障害者手帳の申請及び交付に係る事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 障害者（児）、保護者 
対象者数 

４００人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

☑親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

☑心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由：法令等の定め 

根拠法令：身体障害者福祉法 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
身体障害者関係綴、身体障害者手帳台帳 

備     考  

 

 



36 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 
障害児福祉手当・特別障害者手当の受給資格の認定及び支給に
関する事務 

整理番号 

町福－３６ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
障害児福祉手当及び特別障害者手当の受給資格の認定及び支給に関する事務 

事 務 開 始 日 平成２４年１１月１日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 障害者（児）、保護者 
対象者数 

２０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

☑所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

☑親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

☑心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由：法令等の定め 

根拠法令：特別児童扶養等の支給に関する法律 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

□サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
特別障害者手当関係綴 

備     考  

 

 



37 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 心身障害者扶養共済に関する事務 
整理番号 

町福－３７ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
心身障害者扶養共済に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 共済加入者 
対象者数 

５人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

☑心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 

理由：三重県心身障害者扶養共済の受給者要件に該当するか確
認するため 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

□サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
心身障害者扶養共済関係綴 

備     考  

 

 



38 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 自立支援医療費（更生医療）の支給認定に関する事務 
整理番号 

町福－３８ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
自立支援医療費（更生医療）の申請及び支給決定に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 障害者、世帯員 
対象者数 

１人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

☑心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 

理由：法令等の定め 

根拠法令：障害者の日常生活及び社会生活を総合的に支援する
ための法律 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
更生医療関係 

備     考  

 

 



39 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 自立支援医療費（育成医療）の支給認定に関する事務 
整理番号 

町福－３９ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
自立支援医療費（育成医療）の申請及び支給決定に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 障害児、保護者、世帯員 
対象者数 

１人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

☑心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 

理由：法令等の定め 

根拠法令：障害者の日常生活及び社会生活を総合的に支援する
ための法律 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
育成医療関係 

備     考  

 

 



40 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 精神保健事業に関する事務 
整理番号 

町福－４０ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
精神保健事業の実施にかかる対象者管理、ボランティアの管理のための事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 支援対象者・ボランティア 
対象者数 

２００人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

☑その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

□手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
ケース記録、相談等集計表、リスナー派遣対象者名簿、リスナーボランティア一覧表 

備     考  

 

 



41 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 自殺対策推進協議会に関する事務 
整理番号 

町福－４１ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
自殺対策行動計画の進捗管理、推進を実施する 

事 務 開 始 日 平成３０年４月１日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 自殺対策推進協議会委員 
対象者数 

１４人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

□生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

☑医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

□手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
自殺対策推進協議会委員名簿 

備     考  

 



42 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 
子どものための教育・保育給付、子育てのための施設等利用給
付を受ける資格を有すること等の認定に関する事務 

整理番号 

町福－４２ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
保育の必要性の認定に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 小学生就学前子ども、保護者、家族 
対象者数 

２００人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

☑個人番号 

☑その他 

□学業・学歴 

☑職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

☑所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

☑口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

☑親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

税務課 
☑同一機関内 

☑町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

子ども子育て支援法 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

□手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
入所申込書及び現況届 

備     考  

 

 



43 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 保育所、認定こども園入退所等に関する事務 
整理番号 

町福－４３ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
保育の必要性の認定に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 小学生就学前子ども、保護者、家族 
対象者数 

２００人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

☑個人番号 

☑その他 

□学業・学歴 

☑職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

☑所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

☑口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

☑親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

税務課 
☑同一機関内 

☑町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

子ども子育て支援法 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

□手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
入所申込書及び現況届 

備     考  

 

 



44 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 保育所、認定こども園における一時預かりの実施に関する事務 
整理番号 

町福－４４ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
一身上の都合により、一時的に預かる一時保育事業の実施に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 小学生就学前子ども、保護者、家族 
対象者数 

２０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

☑親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

□情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

□サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
一時保育事業利用申込書 

備     考  

 

 



45 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 保育所、認定こども園における苦情等の解決に関する事務 
整理番号 

町福－４５ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 

苦情に対する適切な対応のうえ、利用者の利益の保護及びサービスの信頼性の確保に
関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 小学生就学前子ども、保護者、家族 
対象者数 

２０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

□性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

□情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

□サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
苦情受付書 

備     考  

 

 



46 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 病児・病後児保育の利用登録等に関する事務 
整理番号 

町福－４６ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 

医療機関に付設する専用スペースで一時的に預かる事業の実施及び病児及び病後
児保育の運営に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 児童、保護者等 
対象者数 

１０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

☑職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

☑健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

□情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

□サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
病児及び病後児保育利用申込書 

備     考  

 

 



47 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 要保護児童対策地域協議会に関する事務 
整理番号 

町福－４７ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 

児童虐待にかかる通報・相談等及び要保護児童対策地域協議会にかかる対象者管理、
委員名簿管理に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 支援対象者・要保護児童対策地域協議会委員 
対象者数 

１００人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

☑その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

☑口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

児童相談所、保育園、小中学校、民生児
童委員、警察、一般住民等 ☑同一機関内 

☑町の他機関 

☑他の官公庁 

☑公共的・公益団体 

☑民間事業者 

☑私人 
【法令等の定め】 

児童虐待防止等に関する法律 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

□手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 

要保護児童対策地域協議会委員名簿、虐待相談通告受付表、ケース記録、情報交換資
料、対象児童一覧 

備     考  

 

 



48 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 子育て支援センター運営に関する事務 
整理番号 

町福－４８ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
子育て支援センター参加者、未参加者の管理に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 乳幼児・保護者 
対象者数 

１００人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

□手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
参加者名簿、未参加者チェック表 

備     考  

 

 



49 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 子育て支援センターボランティア管理に関する事務 
整理番号 

町福－４９ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
子育てボランティア管理に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 乳幼児・ボランティア 
対象者数 

１００人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

□手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
子育てボランティア一覧表 

備     考  

 

 



50 

 個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 すこやかベビー出産祝い金に関する事務 
整理番号 

町福－５０ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
新生児の保護者に対する祝い金の支給に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 支給申請者 
対象者数 

５０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

☑整理番号 

☑氏名 

☑性別 

□電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

☑口座番号等 

□その他 

☑家族状況  

☑親族・続柄 

□婚姻歴 

☑居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 

すこやかベビー出産祝い金支給申請書 

すこやかベビー出産祝い金支給決定通知書 

備     考  

 

  



51 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 チャイルドシート補助金交付に関する事務 
整理番号 

町福－５１ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
就学前の乳幼児の保護者に対する幼児用補助装置購入費の補助に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 支給申請者 
対象者数 

５０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

☑整理番号 

☑氏名 

☑性別 

□電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

☑口座番号等 

□その他 

☑家族状況  

☑親族・続柄 

□婚姻歴 

☑居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 

大台町チャイルドシート購入補助金支給申請書 

大台町チャイルドシート購入補助金支給決定通知書 

備     考  

 

 



52 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 出産祝い品に関する事務 
整理番号 

町福－５２ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
新生児の出生に際し、出産祝い品の贈呈に関する事務 

事 務 開 始 日 平成２９年４月１日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 支給申請者 
対象者数 

５０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況  

□親族・続柄 

□婚姻歴 

☑居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 ☑有 □無 
経常的な提供先 

発注先業者 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
出産祝い品申込書綴 

備     考  

 

 



53 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 人権擁護委員の推薦に関する事務 
整理番号 

町福－５３ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
人権擁護委員候補者の推薦に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 人権擁護委員候補者 
対象者数 

５０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

☑整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

☑本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

☑学業・学歴 

☑職業・職歴 

☑地位 

☑資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況  

□親族・続柄 

□婚姻歴 

☑居住状況 

☑社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

☑趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 ☑有 □無 
経常的な提供先 

法務局 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
人権擁護委員推薦関係 

備     考  

 

 



54 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 人権施策審議会に関する事務 
整理番号 

町福－５４ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
町の人権施策の策定及び評価に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１９年３月２６日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 人権施策審議会委員 
対象者数 

１２人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

□性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

☑職業・職歴 

☑地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況  

□親族・続柄 

□婚姻歴 

☑居住状況 

☑社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
人権施策審議会関係綴 

備     考  

 

 



55 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 住宅新築資金等貸付事業に関する事務 
整理番号 

町福－５５ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
住宅新築資金等貸付事業における償還金の管理に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 借受人 
対象者数 

５０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

□性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

☑資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況  

□親族・続柄 

□婚姻歴 

☑居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 

住宅新築資金等貸付償還表 

住宅新築資金等貸付事業綴 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 大台町福祉手当支給に関する事務 
整理番号 

町福－５６ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
要介護認定者及び障害を有する者に対する福祉手当の支給に関する事務 

事 務 開 始 日 平成２４年２月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 障害者、要介護認定者、扶養義務者等 
対象者数 

２５０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

☑整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況  

☑親族・続柄 

□婚姻歴 

☑居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 

支給申請対象者名簿 

支給（不支給）決定者名簿 

福祉手当綴 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 高齢者等紙オムツ給付事業に関する事務 
整理番号 

町福－５７ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
在宅の要介護認定者等に対する紙オムツ給付券の支給に関する事務 

事 務 開 始 日 平成３１年４月１日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 支給決定（取消・停止）者及び世帯員等 
対象者数 

８０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

☑整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

☑所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況  

□親族・続柄 

□婚姻歴 

☑居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

健康ほけん課 
☑同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
紙オムツ支給決定（取消・停止）者名簿 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 児童手当の受給資格及び額の認定に関する事務 
整理番号 

町福－５８ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 

児童を養育している者に家庭等における生活の安定に寄与するとともに、次代の社会
を担う児童の健やかな成長に資することを目的とした児童手当の支給に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 児童、養育者 
対象者数 

３６６人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

☑整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

☑個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

☑所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

☑口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

☑親族・続柄 

☑婚姻歴 

☑居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

官公署、受給資格者の雇用主 
☑同一機関内 

☑町の他機関 

☑他の官公庁 

□公共的・公益団体 

☑民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

児童手当法第２８条 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
児童手当認定請求書・額確定請求書綴 
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個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 児童手当受給者台帳の調製に関する事務 
整理番号 

町福－５９ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 

児童を養育している者に家庭等における生活の安定に寄与するとともに、次代の社会
を担う児童の健やかな成長に資することを目的とした児童手当の支給に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 受給者 
対象者数 

３６６人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

☑整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

☑個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

☑所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

☑口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

☑親族・続柄 

☑婚姻歴 

☑居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

官公署、受給資格者の雇用主 
☑同一機関内 

☑町の他機関 

☑他の官公庁 

□公共的・公益団体 

☑民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

児童手当法第２８条 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
児童手当関係綴 
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個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 児童扶養手当の受給資格及び額の認定並びに支給に関する事務 
整理番号 

町福－６０ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 

父又は母と生計を同じくしていない児童が育成される家庭の生活の安定と自立の促
進に寄与するため、当該児童に対する児童扶養手当の支給に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 児童、母若しくは父又は養育者 
対象者数 

５５人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

☑整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

☑個人番号 

□その他 

☑学業・学歴 

☑職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

☑所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

☑口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

☑親族・続柄 

☑婚姻歴 

☑居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

☑心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由：法第４条に該当項目の記載があるため 

根拠法令：児童扶養手当法 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令：  

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

官公署、日本年金機構、法律によって組
織された共済組合、受給資格者の雇用主 ☑同一機関内 

☑町の他機関 

☑他の官公庁 

□公共的・公益団体 

☑民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

児童扶養手当法第３０条 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 ☑有 □無 
経常的な提供先 

三重県庁 子ども・福祉部子育て支援課 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 

□情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
児童扶養手当関係書類綴 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 り災証明書交付事務 
整理番号 

町福－６１ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 

町内において暴風、豪雨、洪水、地震等によって生じた被害に関する証明書（罹災証
明書）の交付に関する事務 

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 申請者 
対象者数 

５人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

□情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

□サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
罹災証明書綴り 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 改葬の許可に関する事務 
整理番号 

町福－６２ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
墓地の改葬に関する事務 

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 申請者 
対象者数 

 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

□性別 

□電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

☑本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 

□情報システム（ネットワーク） 

□手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
改葬許可申請書及び許可証 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 墓地の使用許可等に関する事務 
整理番号 

町福－６３ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課、町民室、各出張所 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
墓地の使用許可等に関する事務 

事 務 開 始 日 年 月 日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 申請者 
対象者数 

 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

□性別 

□電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

☑本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 

□情報システム（ネットワーク） 

□手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
火葬場使用・死体（胎）埋火葬許可申請書 

備     考  

 

 



64 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 出産・子育て応援交付金の事務に関すること 
整理番号 

町福－６４ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
保健指導に係る相談等集計表の管理と保存に関する事務 

事 務 開 始 日 令和４年４月１日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 妊婦、乳幼児、保護者 
対象者数 

４０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

□電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

☑口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

☑居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

☑医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 

□情報システム（ネットワーク） 

□手作業処理 

□紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

□無 

個人情報ファイル 

・公文書名 

相談等集計表、出産・子育て応援交付金申請書綴、出産・子育て応援交付金交付名簿、
アンケート綴 

備     考  
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個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 発達支援に関する事務 
整理番号 

町福－６５ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
発達支援教室について対象者への通知及び実施報告書の保存に関する事務 

事 務 開 始 日 令和３年４月１日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 乳幼児、保護者 
対象者数 

２００人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

☑その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

町内各保育園 
☑同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 

□情報システム（ネットワーク） 

□手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

□無 

個人情報ファイル 

・公文書名 

にこにこ教室対象者名簿、実施報告書綴 

ＣＬＭ対象者名簿 

備     考  

 

 



66 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 妊娠届出に関する事務 
整理番号 

町福－６６ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
妊娠届出の受付及び母子健康手帳の交付に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 妊婦とその家族 
対象者数 

３５人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

☑個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

☑職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

□親族・続柄 

☑婚姻歴 

☑居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

☑病歴 

☑心身の機能の障害 

☑健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 

理由：妊娠の届出、妊産婦の保健指導のため 

根拠法令：母子保健法 第十条（保健指導）、第十五条（妊娠の
届出） 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 ☑有 □無 
経常的な提供先 

産科医療機関との連携のための情報提供 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

□手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
妊娠届出台帳綴、母子健康手帳交付台帳 

備     考  

 

 



67 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 低体重児出生届に関する事務 
整理番号 

町福－６７ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
低出生体重児届出書の管理と保存に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 低出生体重児（2,500g 以下）、保護者 
対象者数 

４人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

☑個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

☑心身の機能の障害 

☑健康診断等の結果 

☑医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由：届出に必要な項目 

根拠法令：母子保健法 第十八条（低出生体重児の届出） 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

□情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

□サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
低体重児出生届綴 

備     考  

 

 



68 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 未熟児養育医療事業に関する事務 
整理番号 

町福－６８ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
未熟児養育医療に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 乳幼児、扶養義務者、世帯員 
対象者数 

５人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

☑個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

☑職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

☑心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

☑医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由：未熟児養育医療に該当するか判断するため 

根拠法令：母子保健法第二十条（養育医療） 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

大台町役場税務課 
☑同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

行政手続きにおける特定の個人を識別す
るための番号の利用等に関する法律 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 

□情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
養育医療給付事業 申請者台帳関係綴 

備     考  

 

 



69 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 特定不妊治療費助成事業に関する事務 
整理番号 

町福－６９ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
特定不妊治療費助成の申請受付、交付決定、支給に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 受給申請者 
対象者数 

６人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

☑医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由：特定不妊治療費助成に該当するか判断するため 

根拠法令：大台町特定不妊治療費助成事業実施要綱 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 

□情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
大台町特定不妊治療費助成台帳 

備     考  

 

 



70 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 
妊婦一般健康診査・産婦健康診査・乳児一般健康診査に関する
事務 

整理番号 

町福－７０ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
妊婦一般健康診査・産婦健康診査・乳児一般健康診査の記録及び保存に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 平成２１年４月１日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 妊婦・産婦・乳児とその家族 
対象者数 

４０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

☑口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

☑その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

☑医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由：保健指導のため 

根拠法令：母子保健法 第十条（保健指導） 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

□本人から取得 

☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

産科医療機関 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

☑民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

母子保健法（健康診査） 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

□サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 

妊婦一般健康診査・産婦健康診査結果票綴・児一般健康診査結果票綴・母子保健補助
金関係綴 

備     考  

 

 



71 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 幼児健康診査に関する事務 
整理番号 

町福－７１ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
幼児健康診査の対象者抽出と情報収集及び記録に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 幼児、保護者 
対象者数 

７５人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

☑居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

☑その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

☑健康診断等の結果 

☑医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 

理由：健康診査の実施と保健指導のため 

根拠法令：母子保健法 第十条（保健指導）、第十ニ条（健康診
査） 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
☑同一機関内 

☑町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

母子保健法 第十条（保健指導）、第十ニ
条（健康診査） 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

□サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
１歳６か月児３歳６か月児健診対象者名簿、結果票 

備     考  

 



72 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 乳児訪問に関する事務 
整理番号 

町福－７２ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
乳児訪問対象者抽出及び訪問記録に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 乳児、保護者 
対象者数 

３５人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

☑職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

□親族・続柄 

☑婚姻歴 

☑居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

☑その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

☑病歴 

☑心身の機能の障害 

☑健康診断等の結果 

☑医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 

理由：事業実施に必要な情報収集と保健指導のため 

根拠法令：児童福祉法 第六条の３第４項（乳児家庭全戸訪問
事業）、母子保健法 第十条（保健指導） 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 

 □同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 

□情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

□サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
乳児訪問名簿 

備     考  

 

 



73 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 産後ケア事業に関する事務 
整理番号 

町福－７３ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
申請書類と実施記録の管理に関する事務 

事 務 開 始 日 平成２９年４月１日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 乳児、産婦 
対象者数 

５人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

☑職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

□親族・続柄 

☑婚姻歴 

☑居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

☑その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

☑病歴 

☑心身の機能の障害 

☑健康診断等の結果 

☑医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由：事業実施に必要な情報収集のため 

根拠法令：母子保健法 第十七条（産後ケア事業） 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 

 □同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 

□情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

□サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
産後ケア事業関係書類 

備     考  

 

 



74 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 乳幼児相談に関する事務 
整理番号 

町福－７４ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
乳幼児相談参加者名簿の作成に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 乳幼児、保護者 
対象者数 

２５５人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

□性別 

□電話番号 

☑生年月日・年齢 

□住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 理由： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 

 □同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

□情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

□サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
乳幼児相談対象者名簿 

備     考  

 

 

 



75 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 母子健康教室に関する事務 
整理番号 

町福－７５ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
母子健康教室参加者名簿の作成に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 妊産婦、乳幼児、保護者 
対象者数 

７０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

☑その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 理由： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 

 □同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 

□情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

□サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
乳幼児相談対象者名簿、離乳食教室対象者名簿 

備     考  

 

 

 



76 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 養育支援家庭訪問事業に関する事務 
整理番号 

町福－７６ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
申請書類と実施記録の管理及び保存に関する事務 

事 務 開 始 日 平成３０年４月１日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 要支援児童、要保護児童、特定妊婦、保護者 
対象者数 

１人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

☑職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

☑親族・続柄 

☑婚姻歴 

☑居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

☑その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

☑病歴 

☑心身の機能の障害 

☑健康診断等の結果 

☑医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 

理由：事業実施に必要な情報収集と保健指導のため 

根拠法令：児童福祉法 第六条の３第５項（養育支援訪問事業）、
母子保健法 第十条（保健指導） 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 

 □同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 

□情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

□サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
養育支援家庭訪問事業綴 

備     考  

 

 



77 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 思春期保健事業に関する事務 
整理番号 

町福－７７ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
思春期保健事業参加者名簿の作成に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 乳児、保護者 
対象者数 

２０人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 理由： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 

 □同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

☑パソコン単体（ソフトウエア） 

□情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

□サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
思春期保健事業関係書類 

備     考  

 

 

 



78 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 個人番号カードの交付・更新及び利用に関する事務 
整理番号 

町福－７８ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
個人番号カードの交付・更新等に関する事務 

事 務 開 始 日 平成１８年１月１０日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 大台町に住所を有する者、申請者、代理人等 
対象者数 

８，６００人 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

☑整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

☑本籍・国籍 

□印影 

☑個人番号 

☑その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

☑親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
☑同一機関内 

□町の他機関 

☑他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 住民基本台帳法 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ☑無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

☑手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
住民基本台帳システム、個人番号カード申請書等綴り 

備     考  

 

 



79 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 子育て世代包括支援センターに関する事務 
整理番号 

町福－７９ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 

妊娠・出産包括支援事業や子ども・子育て支援新制度の利用者支援や子育て支援など
を包括的に運営する機能を担うものであり、専門知識を生かしながら利用者の視点に
立った妊娠・出産・子育てに関する支援のマネジメントに関する事務 

事 務 開 始 日 平成２９年４月１日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 妊産婦、乳幼児、保護者 
対象者数 

 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

☑その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

□本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 □無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

□手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
乳幼児健康カード（個人カルテ） 

備     考  

 

 



80 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 配偶者暴力相談に関する事務 
整理番号 

町福－８０ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 

配偶者からの暴力被害の相談に応じるとともに、緊急避難が必要な場合は保護し安全
確保を図るとともに、自立支援を行い、被害者の救済措置に関する事務 

事 務 開 始 日 平成 18年 1月 10日 事 務 変 更 日 年 月 日 

事 務 廃 止 日 年 月 日 個人情報消去日 年 月 日 

対象者の範囲 相談者 
対象者数 

 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

☑氏名 

☑性別 

☑電話番号 

☑生年月日・年齢 

☑住所 

☑本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

☑学業・学歴 

☑職業・職歴 

□地位 

☑資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

☑所得・収入 

☑資産状況 

□取引状況 

☑公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

☑家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

☑その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

☑犯罪により害を被った事実 

☑病歴 

☑心身の機能の障害 

☑健康診断等の結果 

☑医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 

理由：被害者及び加害者の状況を把握するため 

根拠法令：配偶者からの暴力の防止及び被害者の保護等に関す
る法律(DV 防止法) 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

☑本人から取得 

☑本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
□同一機関内 

☑町の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ☑無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 ☑有 □無 

経常的な提供先 

三重県配偶者暴力相談支援センター、警察、多気度会福祉事務
所 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

☑情報システム（ネットワーク） 

□手作業処理 

☑紙媒体（フィルムを含む） 

☑サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

☑無 

個人情報ファイル 

・公文書名 

女性相談受付簿、ケース記録 

 

備     考  

 



81 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 百歳高齢者等関係調査 
整理番号 

町福－８１ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 福祉係 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
厚生労働省が老人の日記念事業を実施するための対象者調査に用いるため 

事 務 開 始 日 令和５年 ５月１８日 事 務 変 更 日 年  月  日 

事 務 廃 止 日 年  月  日 個人情報消去日 年  月  日 

対象者の範囲 
調査対象期間の範囲に出生した者のうち調査した日現在で存命
の者 

対象者数 

１０名程度 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

■氏名 

■性別 

□電話番号 

■生年月日・年齢 

■住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

■その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

□本人から取得 

■本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
■同一機関内 

□市の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ■無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 ■有 □無 
経常的な提供先 

厚生労働省（三重県松阪保健所経由） 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

■情報システム（ネットワーク） 

□手作業処理 

■紙媒体（フィルムを含む） 

■サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

■無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
百歳記念品・百歳高齢者等調査 

備     考  

 



82 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 障がい福祉計画策定業務に関する事務 
整理番号 

町福－８２ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 福祉係 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
障がい福祉計画策定のためのアンケート調査に関する事務 

事 務 開 始 日 令和５年 ５月２５日 事 務 変 更 日 年  月  日 

事 務 廃 止 日 年  月  日 個人情報消去日 年  月  日 

対象者の範囲 大台町に住所を有する者 
対象者数 

４５０名程度 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

■氏名 

■性別 

□電話番号 

■生年月日・年齢 

■住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

■その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

□本人から取得 

■本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

同課 
■同一機関内 

□市の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ■無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 ■有 □無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

■情報システム（ネットワーク） 

□手作業処理 

■紙媒体（フィルムを含む） 

■サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

■無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
障がい者福祉計画・障がい者福祉計画策定関係綴 

備     考  

 



83 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 価格高騰重点支援給付金の支給事務 
整理番号 

町福－８３ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 福祉係 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
物価高騰対策として非課税世帯等への給付金支給について、対象者を特定するため 

事 務 開 始 日 令和５年 ６月２２日 事 務 変 更 日 令和６年 １月 ９日 

事 務 廃 止 日 年  月  日 個人情報消去日 年  月  日 

対象者の範囲 

特定の期間における転入者 
特定の期間における転出者及び死亡した者 
特定の期日現在における介護、後期、国保に関する文書の送付
先変更を希望する者 

対象者数 

不明 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

■整理番号 

■氏名 

■性別 

□電話番号 

■生年月日・年齢 

■住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

■その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

□本人から取得 

■本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

 
■同一機関内 

□市の他機関 

□他の官公庁 

□公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ■無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 □有 ■無 
経常的な提供先 

 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

□パソコン単体（ソフトウエア） 

■情報システム（ネットワーク） 

□手作業処理 

■紙媒体（フィルムを含む） 

■サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

■無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
価格高騰重点支援給付金 

備     考  

 



84 

個人情報取扱事務登録簿 

 

事 務 の 名 称 大台町戦没者追悼式に関する事務 
整理番号 

町福－８４ 
担 当 課 ・ 係 町民福祉課 福祉係 

事 務 の 目 的 

又 は 概 要 
戦没者の追悼に関する事務 

事 務 開 始 日 令和５年 ９月 ６日 事 務 変 更 日 年  月  日 

事 務 廃 止 日 年  月  日 個人情報消去日 年  月  日 

対象者の範囲 大台町内に在住する戦没者遺族 
対象者数 

４５０名程度 

個人情報の項目 

一般的取扱事項 

基本的事項 経歴・成績 経済・状況 生活事項 

□整理番号 

■氏名 

□性別 

□電話番号 

□生年月日・年齢 

■住所 

□本籍・国籍 

□印影 

□個人番号 

□その他 

□学業・学歴 

□職業・職歴 

□地位 

□資格 

□成績・評価 

□賞罰 

□その他 

□所得・収入 

□資産状況 

□取引状況 

□公的扶助受給 

□口座番号等 

□その他 

□家族状況 

□親族・続柄 

□婚姻歴 

□居住状況 

□社会的活動 

□団体加入状況 

□意見・要望 

□趣味・嗜好 

□その他 

要配慮個人情報の
取扱い 

□人種 

□信条 

□社会的身分 

□刑事事件手続に関する事実 

□少年保護事件手続に関する事実 

□犯罪の経歴 

□犯罪により害を被った事実 

□病歴 

□心身の機能の障害 

□健康診断等の結果 

□医師等による心身状態の改善指導・診療・調剤 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

条例要配慮個人情報
の取扱い 

 

取扱理由 
理由： 

根拠法令： 

個人情報の取得先 

□本人から取得 

■本人以外から取得 

本人以外の場合の取得先 

大台町社会福祉協議会 
■同一機関内 

□町の他機関 

□他の官公庁 

■公共的・公益団体 

□民間事業者 

□私人 
【法令等の定め】 

 

目 的 外 利 用 

（他事務の利用） 
□有 ■無 

目的外利用を行う事務名 

 

提     供 ■有 □無 
経常的な提供先 

大台町社会福祉協議会 

処理・保存形態 

処理形態 保存形態 事務処理委託 

■パソコン単体（ソフトウエア） 

■情報システム（ネットワーク） 

□手作業処理 

■紙媒体（フィルムを含む） 

■サーバ（ネットワーク） 

□電磁的記録媒体 

□有 

■無 

個人情報ファイル 

・公文書名 
遺族名簿（大台地区）、遺族名簿（宮川地区）、遺族会簡易名簿 

備     考  

 

 


